
การจ�ดการข�อม�ล  (Admin)

บร�การจ�ดการข
อมลผ
ใช
บร�การ แบ�งออกเป�น 2 ส�วน ค�อ การจ�ดการข
อมล (Administration) และการจ�ดการส�ทธ�/
การใช
งาน (Entitlement)

1. การจ�ดการข�อม�ล (Administration) จะประกอบด
วยบร�การ ด�งน45
• เปล46ยนช�6อย�อบ�ญช4  (Account Preferences)
• สถานะของผ
ใช
งาน (Active / Inactive User)
• ปลดลAอกรห�ส (Reset Login)
• ตรวจสอบการทGารายการ (User Activity)
• ว�นหยIด (Holiday Calendar)

2. ส�ทธ��การใช�งาน (Entitlement) จะประกอบด
วยบร�การ ด�งน45
• กGาหนดเง�6อนไขการอนIม�ต� (Panel Authorization)

หมายเหต+: 

1. สGาหร�บประเภทผ
ใช
งานสGาหร�บการจ�ดการข
อมลน�5น สามารถแบ�งออกได
ด�งน45
a. Administrator   (ผ
ท46ม4บทบาทเป�นผ
จ�ดการข
อมล) ทGาหน
าท46ผ
จ�ดการข
อมลของบร�ษ�ท

ท�5งน45 สGาหร�บผ
ท46ม4บทบาทเป�นผ
จ�ดการข
อมลจะม4จGานวนก46ท�านน�5น ขQ5นอย�ก�บจGานวนผ
จ�ดการข
อมลท46ท�านได
กGาหนดไว

ในแบบคGาขอใช
บร�การเม�6อคร�5งสม�ครใช
/เปล46ยนแปลงข
อมลบร�การ



การจ�ดการข�อม�ล (Administration)

• การเปล./ยนช0/อย1อบ�ญช.  (Account Preferences)

เป�นบร�การท46เปRดให
ผ
ใช
บร�การระบบ สามารถเปล46ยนแปลงช�6อย�อบ�ญช4ได
ด
วยต�วเอง

1. เล�อกท46 Admin > Administration > Account Preference เพ�6อเข
าส�หน
าจอการเปล46ยนช�6อย�อบ�ญช4

2. ระบบจะแสดงหน
าจอการเปล46ยนช�6อย�อบ�ญช4 ให
ท�านเล�อกบ�ญช4ท46ต
องการเปล46ยนช�6อย�อ จากน�5นทGาการใส�ช�6อย�อ
บ�ญช4ช�6อใหม� ลงในช�อง “Account Nickname” ท46ท�านต
องการเปล46ยน ด�งรป





เม�6อท�านทGาการกรอกรายละเอ4ยดสGาหร�บการเปล46ยนช�6อย�อบ�ญช4ครบถ
วนแล
ว ให
กดท46 “Submit Prefs” 

3. เม�6อท�านทGารายการสGาเรAจแล
ว ระบบจะแสดงผลการการเปล46ยนช�6อย�อบ�ญช4เป�น ‘Successful Changed” จากน�5น
สามารถใช
งานช�6อย�อบ�ญช4ใหม�ได
ท�นท4



• สถานะของผ��ใช�งาน (Active / Inactive User)

เป�นบร�การท46เปRดให
ผ
ใช
บร�การระบบ สามารถ “Active” หร�อ “Inactive” ผ
ใช
งานระบบภายในบร�ษ�ทได
 โดยผ
ใช
งาน
ท46สามารถเข
าใช
บร�การได
จะต
องเป�นผ
ใช
งานท46ม4บทบาทเป�นผ
จ�ดการข
อมลของบร�ษ�ท (Administrator) เท�าน�5น

• ข�?นตอนการสร�างรายการ>> Maker

1. เล�อกท46 Admin > Administration > Active/Inactive User เพ�6อเข
าส�หน
าจอสถานะผ
ใช
งาน

 

2. ระบบจะแสดงหน
าจอสถานะผ
ใช
งาน ให
ท�านเล�อก User login ID ท46ต
องการ “Inactive” จากน�5นกด 
“Inactivate”



3. เม�6อท�านสร
างรายการสGาเรAจแล
ว User Login ID ด�งกล�าวจะไปอย�ใน Pending Request List เพ�6อรอให
ผ
จ�ดการ
ข
อมลของบร�ษ�ท (Administrator) อ4กท�าน ทGาการเข
าระบบเพ�6ออนIม�ต�รายการ

หมายเหต+: กรณ4ท46บร�ษ�ทท�านม4จGานวนผ
ท46ม4บทบาทเป�นผ
จ�ดการข
อมลของบร�ษ�ท (Administrator) เพ4ยงท�านเด4ยว ระบบจะ
ดGาเน�นการ “Inactive” User Login ID ให
ท�นท4ท46ท�านสร
างรายการสGาเรAจ โดยไม�ต
องผ�านการอนIม�ต�รายการ



• ข�?นตอนการอน+ม�ต�รายการ>> Signer

1. เล�อกท46 Admin > Administration > Active/Inactive User เพ�6อเข
าส�หน
าจอการอนIม�ต�สถานะผ
ใช
งาน โดย
หากท�านต
องการอนIม�ต�รายการให
เล�อกท4 “Approve” หร�อหากท�านต
องการยกเล�กการทGารายการ เล�อกท46 
“Reject”



2. เม�6อท�านทGารายการสGาเรAจแล
ว ระบบจะแสดงผลการเปล46ยนสถานะผ
ใช
งานเป�น ‘Successful Submit” 

3. ท�านสามารถเข
าไปตรวจสอบสถานะของผ
ใช
งานท46ท�านได
ทGาการ “Inactive” ได
 โดยกล�บเข
าส�หน
าจอการ
เปล46ยนสถานะผ
ใช
งาน ด�งรป

โดยหากท�านต
องการ “Active” User login ID ท46ท�านได
ทGาการ “Inactive” ไปแล
ว ท�านสามารถทGาได
โดยใช
ข�5น
ตอนเด4ยวก�นก�บการทGารายการ “Inactive” User Login ID



• การตรวจสอบการทFารายการ (User Activity)

เป�นบร�การท46เปRดให
ผ
ใช
บร�การระบบ สามารถตรวจสอบการทGารายการต�างๆของผ
ใช
งานระบบของบร�ษ�ทได


1. เล�อกท46 Admin > Administration > User activity เพ�6อเข
าส�หน
าจอการตรวจสอบรายการ

 

2. ระบบจะแสดงหน
าจอการเล�อกเง�6อนไขการตรวจสอบรายการ ให
ท�านเล�อกรายการท46ต
องการตรวจสอบ ด�งน45

2.1 User Function       ประเภทของรายการท46ต
องการตรวจสอบ
2.2 Login ID รห�สผ
ใช
งานท46ต
องการตรวจสอบ
2.3 Begin Date ว�นท46เร�6มการค
นหา
2.4 End Date ว�นส�5นสIดการค
นหา



หมายเหต+: ต�วอย�างหน
าจอในค�ม�อน45เป�นการตรวจสอบการเปล46ยนรห�สผ�านของผ
ใช
งานภายในบร�ษ�ท

เม�6อท�านทGาการเล�อกเง�6อนไขการตรวจสอบรายการครบถ
วนแล
ว ให
กดท46 “Search” 



3. ระบบจะแสดงผลของรายการท46ท�านทGาการค
นหาตามเง�6อนไขท46ได
ระบIไว
 

4. ท�านสามารถตรวจสอบรายละเอ4ยดของรายการท46ท�านต
องการได
โดยเล�อกท46 “Session ID” 



• การปลดลHอกรห�ส  (Reset Login)

เป�นบร�การท46เปRดให
ผ
ใช
บร�การระบบ สามารถปลดลAอครห�สการเข
าใช
บร�การ SCB Business Net ได
ด
วยตนเอง โดย
เม�6อผ
ใช
งานระบบใส�รห�สผ�านผ�ดเก�นจGานวนคร�5งท46ธนาคารกGาหนด ระบบจะทGาการลAอคผ
ใช
งานน45ช�6วคราวเพ�6อเป�นการ
ปfองก�น และร�กาความปลอดภ�ยในการใช
งานระบบของบร�ษ�ท

1. เล�อกท46 Admin > Administration > Reset Login เพ�6อเข
าส�หน
าจอการปลดลAอกรห�ส 

2. ระบบจะแสดงหน
าจอการปลดลAอกรห�ส ให
ท�านกรอกรายละเอ4ยดของข
อมลให
ครบถ
วน ด�งน45

2.1 User Login ID       รห�สผ
ใช
งาน

เม�6อท�านทGาการกรอกรายละเอ4ยดสGาหร�บการปลดลAอกรห�สครบถ
วนแล
ว ให
กดท46 “Reset Login” 



3. เม�6อท�านทGารายการสGาเรAจแล
ว ระบบจะแสดงผลการปลดลAอกรห�สผ
ใช
งานเป�น ‘Successful Unlocked” จากน�5น
สามารถทGาการ Login เข
าส�ระบบได
ท�นท4

หมายเหต+: การปลดลAอกรห�สน�5น จะใช
ได
สGาหร�บผ
ใช
งานท46จGา Password เด�มได
แต�กดผ�ดเก�นจGานวนคร�5งท46กGาหนด



• ว�นหย+ด  (Holiday)

เป�นบร�การท46เปRดให
ผ
ใช
บร�การระบบ สามารถดว�นหยIดทGาการของธนาคารได
ผ�านระบบ SCB Business Net

1. เล�อกท46 Admin > Administration > Holiday เพ�6อเข
าส�หน
าจอแสดงว�นหยIดธนาคาร

 

2. ระบบจะแสดงหน
าจอให
ท�านเล�อกดว�นหยIดของแต�ละประเทศ ในท46น45สามารถดได
เฉพาะว�นหยIดทGาการธนาคาร
ของประเทศไทยเท�าน�5น จากน�5นให
ท�านเล�อกท46 “View Calendar”



3. ระบบจะแสดงหน
าจอแสดงว�นหยIดทGาการธนาคารให
ท�านทราบ ด�งรป



ส�ทธ��การใช�งาน (Entitlement) 

• กFาหนดเง0/อนไขการอน+ม�ต� (Panel Authorization)

เป�นบร�การซQ6งเปRดให
ผ
ใช
บร�การระบบ สามารถต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�รายการ ภายใต
ระบบ SCB Business Net ได

ด
วยตนเอง ซQ6งเม�6อผ
ใช
งานต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�ต�างๆ เสรAจส�5น ระบบจะทGาการตรวจสอบและบ�งค�บใช
อGานาจการ
อนIม�ต�รายการตามท46ท�านได
ต�5งค�าไว
ในท�นท4  

1. เล�อกท46 Admin > Entitlement > Panel Authorization เพ�6อเข
าส�หน
าจอการกGาหนดเง�6อนไขการอนIม�ต�



2. เม�6อเข
าส�หน
าจอการต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต� “Panel Authorization List” ระบบจะแสดงรายละเอ4ยดข
อมลแบ�ง
เป�น 2 ส�วน ด�งต�อไปน45

2.1 Panel Authorization Group List  แสดงกลI�มผ
ใช
บร�การท�5งหมดภายในระบบ ซQ6งม4ท�5งส�5น 5 
กลI�ม ต�5งแต�กลI�ม A – E  โดยผ
ใช
บร�การท46จะสามารถ
อนIม�ต�รายการภายในระบบได
น�5น ต
องม4การกGาหนดให
อย�
ภายในกลI�มใดกลI�มหนQ6งในกลI�ม A – E น45

2.2 Panel Authorization Profile List แสดงถQง Profile การต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�ของบร�ษ�ท 
โดยสามารถกGาหนดอGานาจการอนIม�ต�รายการของกลI�มผ
ใช

บร�การ ในแต�ละช�วงวงเง�นท46กGาหนด 

ในการต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�รายการท46สมบรณoน�5น ต
องทGาการกGาหนดข
อมลของท�5ง 2 ส�วนข
างต
นให
เร4ยบร
อย เพ�6อ
ให
การต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�น�5น ม4ผลบ�งค�บใช
งานได


ว�ธ.การกFาหนดค1าในส1วน Panel Authorization Group List

ทGาการกGาหนดผ
ใช
งานในแต�ละกลI�ม  ซQ6งสามารถกGาหนดได
ต�5งแต�กลI�ม A – E ให
ทGาการเล�อกกลI�มท46ต
องการเพ�6มผ

ใช
บร�การ โดยการคล�กท46ช�6อกลI�มท46ต
องการ ต�วอย�างเช�น การกGาหนดผ
ใช
บร�การในกลI�ม A คล�กท46 “Group A”ระบบจะ
เข
าส�หน
าจอกGาหนดผ
ใช
บร�การในกลI�ม A ซQ6งหน
าจอจะแบ�งเป�น 2 ส�วนด�งน45

• User List แสดงรายช�6อผ
ใช
บร�การท�5งหมดภายในบร�ษ�ท เพ�6อให

กGาหนดเข
าส�กลI�มท46ต
องการ

• Selected Users for Group แสดงรายช�6อผ
ใช
บร�การท46ถกเล�อกเข
าอย�ในกลI�ม 

ซQ6งการกGาหนดผ
ใช
บร�การเข
าส�กลI�มน�5นทGาให
โดย

1. เล�อกผ
ใช
บร�การท46ต
องการจาก User List ด
านซ
ายม�อ จากน�5น เล�อกท46 “Add” เพ�6อทGาการเพ�6มผ
ใช
บร�การเข
าส�
กลI�ม 



2. เม�6อผ
ใช
บร�การถกกGาหนดเข
าส�กลI�มเร4ยบร
อยแล
ว ช�6อผ
ใช
บร�การจะปรากฏอย�ท46 “Selected Users for Group” 
เล�อกท46 “Preview Group” เพ�6อตรวจสอบการกGาหนดผ
ใช
บร�การในกลI�มก�อนท46จะบ�นทQกเข
าส�ระบบ

3. ระบบจะแสดงรายละเอ4ยดสรIปของการกGาหนดผ
ใช
บร�การในกลI�มให
ทราบ ท�านสามารถตรวจสอบรายละเอ4ยด



ความถกต
องของการกGาหนดผ
ใช
บร�การในกลI�มท46ท�านสร
างอ4กคร�5งหนQ6ง ท�5งน45 หากท�านต
องการท46จะแก
ไข
เปล46ยนแปลงข
อมล ท�านสามารถเล�อกท46 “Edit Group” เพ�6อกล�บไปแก
ไขข
อมลได
ตามต
องการ กรณ4ท46ท�านไม�ม4
ข
อมลท46ต
องการแก
ไข กรIณาเล�อกท46 “Submit Group”

 

4. เม�6อท�านทGารายการสGาเรAจแล
ว ระบบจะแสดงผลว�าได
ทGาการบ�นทQกข
อมลผ
ใช
บร�การเข
าส�กลI�มเป�นท46เร4ยบร
อย
แล
วเป�น ‘Successful Updated” ซQ6งท�านสามารถกGาหนดผ
ใช
บร�การเข
าส�กลI�มอ�6นๆ ได
 ตามว�ธ4การข
างต
น

การกFาหนดค1าในส1วน Panel Authorization Profile List 

ซQ6งการกGาหนดอGานาจการอนIม�ต�รายการ น�5นทGาให
โดย

1. เล�อก “New Profile” เพ�6อเข
าส�หน
าจอการกGาหนดค�าอGานาจการอนIม�ต�รายการสGาหร�บบร�ษ�ท



2. เม�6อระบบเข
าส�หน
าจอการกGาหนดค�าารอนIม�ต�รายการสGาหร�บบร�ษ�ท ให
ระบIรายละเอ4ยดข
อมลต�างๆ ด�งต�อไปน45 

2.1 Profile Name ระบIช�6อ Profile ท46ท�านต
องการสร
าง

2.2 Min Amount จGานวนเง�นข�5นต6Gาของวงเง�นท46ท�านต
องการกGาหนดอGานาจอนIม�ต�

2.3 Max Amount จGานวนเง�นสงสIดของวงเง�นท46ท�านต
องการกGาหนดอGานาจอนIม�ต�

2.4 Authorization Level กGาหนดอGานาจการอนIม�ต�ภายในช�วงวงเง�นท46กGาหนด โดย
การเล�อกกลI�มผ
อนIม�ต�ให
เป�นไปตามเง�6อนไขท46ต
องการ 

ต�วอย1างเช1น ภายในวงเง�น 0.01 ถQง 20,000,000.00 สามารถอนIม�ต�รายการภายใต
 2 เง�6อนไข ค�อ 

• เง0/อนไขท./ 1 กลI�ม A และ กลI�ม A  
• เง0/อนไขท./ 2 กลI�ม A และ กลI�ม B

หมายถTง ภายในช�วงวงเง�น 0.01 ถQง 20,000,000.00 ต
องการผ
อนIม�ต�รายการ 2 ท�านตามเง�6อนไขด�งน45

หากผ
อนIม�ต�คนท46 1 เป�นผ
ใช
บร�การในกลI�ม A และผ
อนIม�ต�ในกลI�มท46 2 จะเป�นผ
ใช
บร�การในกลI�ม A หร�อ กลI�ม B กAได
 
จากเง�6อนไข A -> A และ A -> B แต�หากผ
อนIม�ต�คนท46 1 เป�นผ
ใช
บร�การในกลI�ม B ผ
อนIม�ต�คนท46 2 ต
องเป�นผ
ใช

บร�การในกลI�ม A เท�าน�5น จากเง�6อนไข ในข
อ 2 เน�6องจากลGาด�บไม�ม4ผลต�อการอนIม�ต� แต�ม4ผลต�อการพ�จารณาเง�6อนไข
การอนIม�ต�



ในกรณ4ท46ต
องการกGาหนดอGานาจการอนIม�ต�สGาหร�บวงเง�นอ�6นๆ  ให
เล�อก “Add Another Tier” จากน�5นทGาการกรอก
รายละเอ4ยดต�างๆให
ครบถ
วน และเม�6อกGาหนดวงเง�นและอGานาจการอนIม�ต�ต�างๆ ครบตามความต
องการแล
วให
เล�อก 
“Preview Info” เพ�6อเข
าส�หน
าจอการตรวจสอบรายละเอ4ยดการต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�



3. ระบบจะแสดงรายละเอ4ยดสรIปของการกGาหนดอGานาจการอนIม�ต�รายการให
ทราบ เม�6อตรวจสอบรายละเอ4ยดต�างๆ 
ถกต
อง คล�กท46 “Submit Info” เพ�6อย�นย�นการต�5งค�า หากม4การแก
ไข ให
คล�ก “Edit info” เพ�6อกล�บส�หน
าจอการ
ต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�



4. ระบบจะแสดงข
อความให
ท�านทราบว�า ได
ทGาการบ�นทQกข
อมลการต�5งค�าอGานาจการอนIม�ต�รายการเป�นท46เร4ยบร
อย
แล
วเป�น ‘Successful Created” ซQ6งระบบจะทGาการตรวจสอบและบ�งค�บใช
อGานาจการอนIม�ต�รายการตามท46ท�านได

ต�5งค�าไว
ในท�นท4เม�6อม4การสร
างรายการ


