
บร�การอาย�ดเช�ค (Stop Cheque)

ท�านสามารถท	าการอาย
ดเช�คฉบ
บท��ต�องการได� เพ�ยงระบ�เลขท��เช�ค และจ	านวนเช�คท��ต�องการอาย
ด หร%อสามารถ
อาย
ดเช�คท��ต�องการได� โดยระบ�จ	านวนเง'นในเช�ค 

หมายเหต�: 

1. ส	าหร
บประเภทผ,�ใช�งานส	าหร
บบร'การอาย
ดเช�คน
-น สามารถแบ�งออกได�ด
งน�-
a. Maker   (ผ,�สร�างรายการ) ท	าหน�าท��สร�างและบ
นท6กข�อม,ลการอาย
ดเช�คเข�าระบบ
b. Signer   (ผ,�ม�อ	านาจอน�ม
ต'รายการ) ท	าหน�าท��อน�ม
ต'รายการอาย
ดเช�ค ท��ถ,กสร�างโดย Maker

2. ส	าหร
บ User ท��เป=นได�ท
-ง Maker และ Signer น
-น เม%�อ User รายด
งกล�าวได�ท	าหน�าท��เป=น Maker ท��ท	าการสร�างหร%อ
แก�ไขรายการแล�ว จะไม�สามารถท	าหน�าท��เป=น Signer ส	าหร
บรายการท��ตนได�ท	าการสร�างหร%อแก�ไขได�อ�ก 

3. ในการท	ารายการอาย
ดเช�คแต�ละรายการน
-น ต�องการผ,�สร�างรายการ (Maker) และผ,�อน�ม
ต'รายการ (Signer) ท
-งน�- 
ส	าหร
บจ	านวนของผ,�ท��สามารถท	ารายการอาย
ดเช�คได�น
-น ข6-นอย,�ก
บเง%�อนไขท��ท�านได�ก	าหนดไว�ในแบบค	าขอใช�บร'การ
เม%�อคร
-งสม
ครใช�/เปล��ยนแปลงข�อม,ลบร'การ

4. กรณ�ท��ท�านต�องการยกเล'กการอาย
ดเช�ค กร�ณาต'ดต�อสาขาเจ�าของบ
ญช�ท��ท�านออกเช�ค เพ%�อท	าการยกเล'กการอาย
ด

5. สถานะของรายการก&อนท(าการอน�ม�ต� : Pending Approved

6. สถานะของรายการหล�งจากการอน�ม�ต�รายการแล,ว : สถานะจะเปล��ยนเป=น Approved หร%อ Failure, กรณ�เล%อก 
Reject รายการ สถานะของรายการจะเป=น Rejected



• ข�.นตอนการสร,างรายการ>> Maker

1. เล%อกท�� Services > Stop Cheque > Create Stop Cheque เพ%�อเข�าส,�หน�าจอการสร�างรายการบร'การอาย
ดเช�ค

2. ระบบจะแสดงหน�าจอการสร�างรายการอาย
ดเช�ค จากน
-น ให�ท�านกรอกรายละเอ�ยดต�างๆให�ครบถ�วน ด
งน�-

2.1 Current Account       เล%อกบ
ญช�ท��ต�องการอาย
ดเช�ค

โดยท�านสามารถเล%อกอาย
ดเช�คได� 2 ร,ปแบบ ค%อ

• การอาย
ดโดยระบ�เลขท��เช�คและจ	านวนเช�คท��ต�องการอาย
ด  

2.2 Cheque Number(s) ระบ�เลขท��เช�คกรณ�ทราบหมายเลขเช�ค
2.3 Quantity จ	านวนเช�คท��ต�องการอาย
ด ซ6�งจะเร'�มน
บต
-งแต�หมายเลขเช�คท��ช�อง 

Cheque Number(s) ท��ท�านใส�เป=นใบแรก เช�น หากระบ�หมายเลขเช�ค 
0000001 และระบ� Quantity เท�าก
บ 3 ระบบจะท	าการอาย
ดเช�ค 3 ใบ 
โดยเลขท��เช�คท��ท	าการอาย
ดค%อ 0000001, 0000002 และ 0000003



• การอาย
ดโดยจ	านวนเง'น  

2.4 Amount           ระบ�กรณ�ท��ต�องการอาย
ดโดยจ	านวนเง'น ซ6�งระบบจะท	าการอาย
ด
เช�คท�กใบท��จ	านวนเง'นเท�าก
บ จ	านวนท��ระบ�

2.5 Reason for Stop Payment เหต�ผลในการขออาย
ดเช�ค

เม%�อท�านท	าการกรอกรายละเอ�ยดส	าหร
บการสร�างรายการครบถ�วนแล�ว ให�เล%อกท�� “Preview Request” เพ%�อเข�าส,�
หน�าจอสร�ปรายละเอ�ยดข�อม,ลรายการอาย
ดเช�คท��ท�านได�สร�างข6-น



3. ส	าหร
บหน�าจอสร�ปรายละเอ�ยดรายการอาย
ดเช�คน�- ท�านสามารถตรวจสอบรายละเอ�ยดความถ,กต�องของรายการ
อาย
ดเช�คท��ท�านสร�างอ�กคร
-งหน6�ง ท
-งน�- หากท�านต�องการท��จะแก�ไขเปล��ยนแปลงข�อม,ล ท�านสามารถเล%อกท�� 
“Edit Request” เพ%�อกล
บไปแก�ไขข�อม,ลได� ตามต�องการ กรณ�ท��ท�านไม�ม�ข�อม,ลท��ต�องการแก�ไข กร�ณาเล%อกท�� 
“Submit Request”

4. เม%�อท�านสร�างรายการส	าเร�จแล�ว รายการจะม�สถานะ (Status) เป=น Pending Approved เพ%�อรอให�ผ,�ม�อน�ม
ต'
รายการ (Signer) ท	าการเข�าระบบเพ%�ออน�ม
ต'รายการต�อไป 



บร�การอาย�ดเช�ค (Stop Cheque)

• ข�.นตอนการอน�ม�ต�รายการ>> Signer

1. เล%อกท�� Services > Stop Cheque > Transaction List เพ%�อเข�าส,�หน�าจอการอาย
ดเช�ค



2. เม%�อท�านเล%อกรายการท��ต�องการอาย
ดเช�คเร�ยบร�อยแล�ว ระบบจะเข�าส,�หน�าจอตรวจสอบข�อม,ล ซ6�งท�านสามารถ
ตรวจสอบข�อม,ลอ�กคร
-งก�อนท	าการอน�ม
ต' จากน
-นเล%อกท�� “Accept” เพ%�อท	าการอน�ม
ต'รายการ หร%อหากท�าน
ต�องการยกเล'กการท	ารายการ เล%อกท�� “Cancel” หร%อเล%อก “Reject” หากท�านไม�ต�องการท	ารายการน�-ต�อ

3. เม%�อท	าการอน�ม
ต'รายการเร�ยบร�อยแล�ว สถานะของรายการจะเปล��ยนเป=น Approved 

หมายเหต�: 
1. กรณ�รายการไม�ส	าเร�จสถานะของรายการจะเปล��ยนเป=น Failure 
2. กรณ�เล%อก Reject รายการ สถานะของรายการจะเป=น Rejected


