
การท�ารายการสร�างผ��ร�บเง�นในประเทศ (Domestic Beneficiaries) 

เป�นการท	ารายการสร�างผ��ร�บเง�นในประเทศ เพ��อใช�ส	าหร�บบร�การจ�ายช	าระเง�นภายในประเทศ อาท�เช�น Cheque 
Issuance, Direct Credit, Payroll ฯลฯ

• ข�'นตอนการสร�างรายการสร�างผ��ร�บเง�นในประเทศ >>

1. เล�อกท7� Beneficiaries > Domestic Beneficiaries > New Beneficiary เพ��อเข�าส��หน�าจอการสร�างรายการผ��ร�บ
เง�นในประเทศ

2. เม��อเข�าส��หน�าจอการสร�างรายการผ��ร�บเง�นในประเทศ ให�ท�านกรอกรายละเอ7ยดของข�อม�ลให�ครบถ�วน โดยหน�าจอ
การสร�างรายการผ��ร�บเง�นในประเทศน�Eนจะแบ�งเป�น 3 ส�วนหล�กๆ ด�งต�อไปน7E

2.1 รายละเอ7ยดผ��ร�บเง�น (Beneficiary Information) 
2.1.1 Beneficiary Type ประเภทผ��ร�บเง�น

• Business ธPรก�จ เป�นประเภทของผ��ร�บเง�นส	าหร�บทPกบร�การช	าระเง�น 
ยกเว�น บร�การจ�ายเง�นเด�อน

• Personnel บPคคล เป�นประเภทของผ��ร�บเง�นส	าหร�บบร�การจ�ายเง�น
เด�อน

2.1.2 Beneficiary Name (English) ช��อผ��ร�บเง�น (ภาษาอ�งกฤษ)
2.1.3 Beneficiary Name (Thai) ช��อผ��ร�บเง�น (ไทย)
2.1.4 Beneficiary Name 2 (Thai) ช��อผ��ร�บเง�น 2 (ไทย) ใช�ในกรณ7ท7�ท�านต�องการพ�มพWช��อ

ผ��ร�บเง�นในเอกสารการห�กภาษ7 ณ ท7�จ�าย (WHT) เป�น
คนละช��อก�บช��อผ��ร�บเง�นในข�อ 2.1.2 และ 2.1.3

2.1.5 Nickname ช��อย�อบ�ญช7
2.1.6 Personal ID เลขบ�ตรประชาชน
2.1.7 Reference ID รห�สอ�างอ�ง
2.1.8 Tax ID เลขประจ	าต�วผ��เส7ยภาษ7
2.1.9 Beneficiary Note หมายเหตPผ��ร�บเง�น



2.2 รายละเอ7ยดบ�ญช7 (Account Details) 
2.2.1 Beneficiary: ผ��ร�บเง�น เล�อก “Include in list of beneficiaries” ใน

กรณ7ท7�ท�านต�องการแสดงรายช��อผ��ร�บเง�นน7Eส	าหร�บการสร�าง
รายการช	าระเง�นในคร�Eงต�อไป (ใช�ส	าหร�บบร�การช	าระเง�น
ทPกประเภท ยกเว�น บร�การออกเชeคอ�ตโนม�ต�)

2.2.2 Account Number เลขท7�บ�ญช7
2.2.3 Bank ธนาคารเจ�าของบ�ญช7ผ��ร�บเง�น
2.2.4 Branch Code รห�สสาขา

2.3 รายละเอ7ยดผ��ร�บเง�นดราฟทWหร�อเชeค (Draft beneficiary Details) 
2.3.1 Draft Beneficiary: ผ��ร�บเง�นดราฟทWหร�อเชeค เล�อกใช� “Include in list of 

draft beneficiaries” ในกรณ7ท7�ท�านต�องการแสดงรายช��อ
ผ��ร�บเง�นน7Eส	าหร�บการสร�างรายการช	าระเง�น (ดราฟทW หร�อ 
เชeค) ในคร�Eงต�อไป (ใช�ส	าหร�บบร�การออกเชeคอ�ตโนม�ต�)

2.3.2 Address 1 ท7�อย��ผ��ร�บเง�น 1
2.3.3 Address 2 ท7�อย��ผ��ร�บเง�น 2
2.3.4 Address 3 ท7�อย��ผ��ร�บเง�น 3
2.3.5 Post Code รห�สไปรษณ7ยW
2.3.6 Fax โทรสาร
2.3.7 e-mail อ7เมลลW
2.3.8 Phone Number เบอรWโทรศ�พทW
2.3.9 Address 1 (2) ท7�อย��ผ��ร�บเง�น 1 (2)
2.3.10 Address 2 (2) ท7�อย��ผ��ร�บเง�น 2 (2)
2.3.11 Address 3 (2) ท7�อย��ผ��ร�บเง�น 3 (2)

หมายเหต-: ส	าหร�บท7�อย��ผ��ร�บเง�น 1 (2), ผ��ร�บเง�น 2 (2), และผ��ร�บเง�น 3 (2) ใช�ในกรณ7ท7�ต�องการพ�มพWช��อผ��ร�บเง�นในเอกสารการ
ห�กภาษ7 ณ ท7�จ�าย (WHT) เป�นคนละช��อก�บช��อผ��ร�บเง�นในข�อ 2.1.2 และ 2.1.3



หมายเหต-: 
1. กรณ7ท7�ท�านต�องการแสดงรายช��อผ��ร�บเง�นน7Eส	าหร�บการสร�างรายการช	าระเง�นในคร�Eงต�อไป ให�ท�านเล�อกท7�ช�อง “Include 

in list of beneficiaries” (ส	าหร�บผ��ร�บเง�นทPกประเภทการช	าระเง�น ยกเว�น บร�การออกเชeคอ�ตโนม�ต�)
2. ส	าหร�บบร�การออกเชeคอ�ตโนม�ต� หากถ�าท�านต�องการแสดงรายช��อผ��ร�บเง�นน7Eส	าหร�บการสร�างรายการช	าระเง�น (ดราฟทW 

หร�อ เชeค) ในคร�Eงต�อไป ให�ท�านเล�อกท7�ช�อง “Include in list of draft beneficiaries”



3. เม��อท�านท	าการกรอกรายละเอ7ยดส	าหร�บการสร�างรายการผ��ร�บเง�นครบถ�วนแล�ว ให�เล�อกท7� “Preview 
Beneficiary” เพ��อเข�าส��หน�าจอสรPปรายละเอ7ยดข�อม�ลผ��ร�บเง�นท7�ท�านได�สร�างขjEน ซj�งส	าหร�บหน�าจอสรPปราย
ละเอ7ยดผ��ร�บเง�นน7E ท�านสามารถตรวจสอบรายละเอ7ยดความถ�กต�องของข�อม�ลผ��ร�บเง�นท7�ท�านสร�างอ7กคร�Eงหนj�ง 
ท�Eงน7E หากท�านต�องการท7�จะแก�ไขเปล7�ยนแปลงข�อม�ล ท�านสามารถเล�อกท7� “Edit Beneficiary” เพ��อกล�บไปแก�ไข
ข�อม�ลได� ตามต�องการ กรณ7ท7�ท�านไม�ม7ข�อม�ลท7�ต�องการแก�ไข กรPณาเล�อกท7� “Submit Beneficiary”



4. เม��อท�านสร�างรายการผ��ร�บเง�นเร7ยบร�อยแล�ว รายช��อผ��ร�บเง�นด�งกล�าวจะเข�ามาอย��ใน Beneficiaries List 


