
ลดความยุ่งยากการเตรียมเอกสารส่งออก 
เพิ่มความคล่องตัวของธุรกิจ

Export Document Preparation
บริการจัดเตรียมเอกสารส่งออก

ลักษณะบริการ

หมายเหตุ:
1 กรณีการจัดเตรียมเอกสารสำหรับ L/C จะมีบริการตรวจสอบเงื่อนไข L/C เบื้องต้น 

และให้คำแนะนำการจัดเตรียมเอกสารตามเงื่อนไข L/C

SCB ให้บริการจัดเตรียมเอกสารทางการค้าแทนผู้ส่งออก 
ภายใต้ข้อตกลงการค้าที่ใช้วิธีการชำระเงินแบบเลตเตอร์
ออฟเครดิต (letters of credit: L/C),    ตั๋วเงินเรียกเก็บ 
(bills for collection: B/C) หรือเงินโอนขาเข้า (open 
account) โดย SCB จะจัดส่งเอกสารเหล่าน้ีให้กับผู้นำเข้า-
สินค้าเพ่ือเป็นหลักฐานในการรับสินค้าและเรียกเก็บเงิน 

SCB จะแจ้งผลการเตรียมเอกสารให้ผู้ส่งออกทราบ และ
ช่วยจัดรวบรวมเอกสารเพ่ือส่งเรียกเก็บเงิน พร้อมติดตาม
การเรียกเก็บเพ่ือให้ได้รับเงินอย่างรวดเร็ว

นอกจากน้ี ยังมีบริการประสานงานกับพันธมิตรธุรกิจ เพ่ือ
ดำเนินการจองพื้นที่ระวางเรือ หรือการขนส่งอื่น ๆ การ
เดินพิธีการศุลกากร การขอใบรับรองสินค้า ฯลฯ

1

จุดเด่นของบริการ

เอกสารส่งออกที่ SCB สามารถให้บริการจัดเตรียมได้ แบ่ง
ออกเป็น 2 ประเภท คือ

เอกสารบริษัท (in-house documents) เช่น ใบ-
กำกับสินค้า (commercial invoice) ใบแสดงรายการ
บรรจุหีบห่อ (packing list) ตั๋วแลกเงิน (bill of ex-
change)

เอกสารหน่วยภายนอก (documents from out-
side sources) SCB จะช่วยประสานงานกับหน่วยงาน
ต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือออกเอกสาร เช่น หนังสือรับรอง
ถิ่นกำเนิดสินค้า (certificate of origin) ใบตราส่ง
สินค้าทางทะเล (bill of lading) กรมธรรม์ประกันภัย 
(insurance policy)

สามารถสร้างรายการจัดเตรียม
เอกสารส่งออกได้ที่ 
https://edp.scb.co.th 
และสามารถบันทึกรายการท่ีสร้างไว้
เป็นต้นแบบ (template) สำหรับการ
เรียกใช้ในคร้ังถัดไป

มีระบบ workflow สามารถกำหนด
บทบาทของผู้ ใช้งานได้แก่ การสร้าง
หรือแก้ ไข (maker) และการอนุมัติ 
(approver) เพ่ือส่งรายการธุรกรรม
ให้กับ SCB 

SCB ช ่วยดำเน ินการติดต ่อก ับ
หน่วยงานที่เกี ่ยวข้องกับการออก
เอกสารส่งออก ช่วยให้คุณสามารถ
ขอออกเอกสารต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็ว
และมีประสิทธิภาพ 

มี Dashboard แสดงข้อมูลสรุปจำนวน
รายการทั้งหมด จำนวนรายการที่
สำเร็จ จำนวนรายการที่อยู่ระหว่าง
ดำเนินการ และจำนวน export bills 
ประเภทต่าง ๆ โดยสามารถเรียกดู
การสรุปผลได้ตามระยะเวลาท่ีต้องการ 

ติดตามสถานะการจัดเตรียมเอกสาร
แบบ end-to-end ได้อย่างรวดเร็ว 
ง่ายดาย และเรียลไทม์ ได้ด้วยตนเอง
ผ่านระบบ เพียงระบุ invoice number 

ดาวน์โหลดรายงานได้ท้ังรูปแบบ pdf 
และ excel ตามระยะเวลาท่ีกำหนดได้
เอง

SCB มีเจ้าหน้าที่ผู้ชำนาญการด้าน
เอกสารส่งออกที่มีความรอบรู้ ในกฎ
ระเบียบการค้าต่างประเทศเป็นอย่างดี 
ช่วยตรวจสอบเอกสารภายใต้วิธีการ
ชำระเงินทุกประเภท (L/C, B/C และ 
open account) ให้ถูกต้อง แม่นยำ 
ทำให้การดำเนินการด้านเอกสารมี
ความสะดวกและรวดเร็ว 

SCB Export Document Preparation 1



สนใจสมัครใช้บริการ โปรดติดต่อผู้จัดการธุรกิจสัมพันธ์ที่ดูแลท่าน
หรือ SCB Business Call Center โทร. 0 2722 2222 | www.scb.co.th

ขั้นตอนบริการจัดเตรียมเอกสารการส่งออก
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SCB

ถูกต้อง
มั่นใจได้ว่าเอกสารส่งออกมีความ
ถูกต้อง ช่วยลดปัญหาท่ีอาจเกิดจาก
เอกสารผิดพลาดและสร้างความ
พึงพอใจให้กับผู้นำเข้าในต่างประเทศ

ประโยชน์ที่ได้รับจากบริการ

เพิ่มสภาพคล่อง
การเตรียมเอกสารที่ถูกต้อง จะช่วย
ให้รับเงินค่าสินค้าได้เร็วข้ึน และคาด-
การณ์กระแสเงินสดได้แม่นยำมากข้ึน

เสริมศักยภาพ
ผู้ส่งออกใช้เวลาเพ่ือมุ่งเน้นกับส่วน-
งานสำคัญทางธุรกิจได้มากขึ้น ช่วย
ให้ธุรกิจขยายตัวได้รวดเร็ว

ลดเวลา ลดค่าใช้จ่าย
ไม่ต้องจัดทำหรือแก้ ไขเอกสารส่ง-
ออกด้วยตนเอง ช่วยลดความยุ่งยาก 
ลดเวลา และลดค่าใช้จ่าย พร้อม
สามารถติดตามสถานะรายการแบบ 
real-time

ลดความเสี่ยง
ลดความผิดพลาดในการเตรียม
เอกสารส่งออกภายใต้เงื่อนไข L/C 
ช่วยให้ลดความเส่ียงของบัญชีลูกหน้ี
การค้า

ลดปัญหาบุคลากร
ลดปัญหาการจัดหา การฝึกอบรม 
การบริหารบุคลากรด้านการเตรียม
เอกสารส่งออก

เอกสารประกอบคำขอใช้บริการ:
• Standard scope of work
• แบบคำขอใช้บริการ/เปล่ียนแปลงข้อมูลบริการจัดเตรียมเอกสารส่งออก (Application for Export Document Preparation) 
• หนังสือมอบอำนาจระหว่างลูกค้าและ shipping agent
• Standard offering letter
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https://www.scb.co.th/th/corporate-banking/trade-finance.html

