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ประกอบด้วย 4 คู่มือ ดังนี้

https://www.scbbusinessnet.com/
สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ 
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https://www.scbbusinessnet.com/
https://info.scb.co.th/cbs/businessnet/download.html


1. คู่มือการกรอกแบบฟอร์มเพิ่มผู้ใช้งานบนระบบ SCB Business Net

เลือกประเภทค าขอที่ต้องการ ที่หัวเอกสาร (หน้าที่ 1)
• เลือกเปล่ียนแปลงบริการ
• ระบุ Corp ID
• ระบุวันที่กรอกเอกสาร

ส่วนที่ 1 : ข้อมูลทั่วไป (หน้าที่ 1)
• เลือกประเภทบุคคลตามกฎหมาย
• ระบุข้อมูลชื่อภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และเลือกระบุ
รายละเอียดเลขบัตรประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติ
บุคคล/เลขที่หนังสือจดทะเบียน

• ระบุที่อยู่ของผู้ใช้บริการ

ส่วนที่ 2 : ข้อมูลผู้ติดต่อของผู้ใชบ้ริการ (หน้าที่ 1)
• ระบุชื่อ-นามสกุล
• Email เบอร์โทรศัพท์ และ โทรสาร



1. คู่มือการกรอกแบบฟอร์มเพิ่มผู้ใช้งานบนระบบ SCB Business Net

ส่วนที่ 5 : ข้อมูลผู้ใช้งานและบทบาทในการใชง้าน (หน้าที่ 1)
• เลือกเงื่อนไขในการอนุมัติ 
• หากมีการแก้ไขวงเงิน หรือเงื่อนไขใหร้ะบุวงเงนิใหมห่รือ
เงื่อนไขใหม่

• ระบุจ านวน User ให้ ตรง กับจ านวนรายชื่อที่เพิ่ม/  
เปล่ียนแปลงข้อมูล 

กรณีเพิ่ม user ให้ระบุข้อมูล 
• เลือกเพิ่มผู้ใชง้าน
• ชื่อผู้ใช้งานภาษาองักฤษ 
• User ID ระบุเป็นตัวเลขหรือตัวอักษรภาษาอังกฤษรวม 7-
12 ตัวอักษร 

• เลือกบทบาทของ user ที่ต้องการเพิ่ม
• Email address
• เบอร์โทรศัพท์มือถือ

ลงนามและจัดเตรียมเอกสาร (หน้าที่ 2)
ลงนามผู้มีอ านาจ/ผู้รับมอบอ านาจ และน าส่งสาขา Sale หรือ 
RM พร้อมเอกสารประกอบดังน้ี
• หนังสือรับรอง ไม่เกิน 6 เดือน, ส าเนาบัตรประชาชนผู้มี
อ านาจลงนาม, ตราประทับบริษัท (ถ้ามี)



2. คู่มือการกรอกแบบฟอร์มเปลี่ยนแปลงบทบาทผู้ใช้งานบนระบบ SCB Business Net
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• เลือกเปล่ียนแปลงบริการ
• ระบุ Corp ID
• ระบุวันที่กรอกเอกสาร

ส่วนที่ 1 : ข้อมูลทั่วไป (หน้าที่ 1)
• เลือกประเภทบุคคลตามกฎหมาย
• ระบุข้อมูลชื่อภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และเลือกระบุ
รายละเอียดเลขบัตรประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติ
บุคคล/เลขที่หนังสือจดทะเบียน

• ระบุที่อยู่ของผู้ใช้บริการ

ส่วนที่ 2 : ข้อมูลผู้ติดต่อของผู้ใชบ้ริการ (หน้าที่ 1)
• ระบุชื่อ-นามสกุล
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• เลือกเงื่อนไขในการอนุมัติ 
• หากมีการแก้ไขวงเงิน หรือเงื่อนไขใหร้ะบุวงเงนิใหมห่รือ
เงื่อนไขใหม่

• ระบุจ านวน User ให้ ตรง กับจ านวนรายชื่อที่เพิ่ม/  
เปล่ียนแปลงข้อมูล 

กรณีเปล่ียนแปลงบทบาทของ user ให้ระบุข้อมูล 
• เลือกเปล่ียนแปลงข้อมูล
• ชื่อผู้ใช้งานภาษาองักฤษเดิมของ User
• User ID เดิม (ตัวเลขหรือตัวอักษรภาษาอังกฤษรวม 7-12
ตัวอักษร)

• เลือกบทบาทของ User ที่ต้องการเปล่ียนแปลง
• Email address เดิมของ User
• เบอร์โทรศัพท์มือถือเดิมของ User
• ระบุเงื่อนไขพิเศษ เป็นขอเปล่ียนแปลงบทบาท

ลงนามและจัดเตรียมเอกสาร (หน้าที่ 2)
ลงนามผู้มีอ านาจ/ผู้รับมอบอ านาจ และน าส่งสาขา Sale หรือ 
RM พร้อมเอกสารประกอบดังนี้
• หนังสือรับรอง ไม่เกิน 6 เดือน, ส าเนาบัตรประชาชนผู้มี
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• ระบุจ านวน User ให้ ตรง กับจ านวนรายชื่อที่เพิ่ม/  
เปล่ียนแปลงข้อมูล  

กรณีเปล่ียนแปลงเบอร์โทรศัพท์ของ user ให้ระบุ
• เลือกเปล่ียนแปลงข้อมูล
• ชื่อผู้ใช้งานภาษาองักฤษเดิมของ User
• User ID เดิม (ตัวเลขหรือตัวอักษรภาษาอังกฤษรวม 7-12
ตัวอักษร)

• Email address เดิมของ User
• เบอร์โทรศัพท์มือถือที่ต้องการเปล่ียนแปลง

ลงนามและจัดเตรียมเอกสาร (หน้าที่ 2)
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เลือกประเภทค าขอที่ต้องการ ที่หัวเอกสาร (หน้าที่ 1)
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เปล่ียนแปลงข้อมูล 

กรณีเปล่ียนแปลง email ของ user ให้ระบุ
• เลือกเปล่ียนแปลงข้อมูล
• ชื่อผู้ใช้งานภาษาองักฤษเดิมของ User
• User ID เดิม (ตัวเลขหรือตัวอักษรภาษาอังกฤษรวม 7-12
ตัวอักษร)

• Email address ที่ต้องการเปล่ียนแปลง
• เบอร์โทรศัพท์มือถือเดิมของ User

ลงนามและจัดเตรียมเอกสาร (หน้าที่ 2)
ลงนามผู้มีอ านาจ/ผู้รับมอบอ านาจ และน าส่งสาขา Sale หรือ 
RM พร้อมเอกสารประกอบดังนี้
• หนังสือรับรอง ไม่เกิน 6 เดือน, ส าเนาบัตรประชาชนผู้มี
อ านาจลงนาม, ตราประทับบริษัท (ถ้ามี)



THANK YOU


